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EKICI BELGELENDIRME’ nin belgelendirme programu,
a. Belgelendirme kapsami
b. Is ve gdrev tanimlar
c. Sart kosulan yeterlilikler
d. Beceriler
e. On sartlar
f.  Davranis satlarin1 icermektedir.
Belgelendirme Kapsami Ticari satig temsilcileri

Motorlu kara tasitlarinin; alim, satim ve kiralama
islemlerinde gorev alan ve miisteriyle bire bir
ilgilenen personele yoneticilik yapan Kkisiye,
motorlu kara tagitlari alim satim sorumlusu adi
verilir.

Alim satim sorumlusu, oncelikli olarak satis
islemini gergeklestiren personelden sorumludur.

Is Ve Gorev Tamimlar:

Ikinci El Motorlu Kara Tasitlarinin Ticareti
Hakkinda Yonetmeligin 6 nct maddesinde yapilan
diizenleme geregi yeterlilik sinavina girmek isteyen
kisilerin en az lise mezunu olmas1 gerekmektedir.
Ancak aynmi yonetmeligin gecici 1 inci maddesi
besinci fikrasinda tanimlanan kisilerden sinava giris
sarti olarak en az lise mezunu olma sarti
aranmamaktadir.

Sart Kosulan Yeterlilikler

Beceriler (Uygulanabilirligi Oldugunda) 1. Analitik diisiinme becerisi

2. Arastirma, analiz ve degerlendirme bilgi ve
becerisi

3. Bilgisayar okuryazarligi (ofis programlari
dahil) ve sosyal medyay1 kullanma bilgi ve
becerisi

4. Calistig1 sektor ve satisla ilgili mevzuat ve
normlart ise gore uygulama bilgi ve
becerisi

5. Dagitim ag1 yonetimi uygulamalar bilgi ve

becerisi

Dogrulama ve kiyaslama bilgi ve becerisi

7. Egitim verme ve yoneticinin Kkariyer

gelisimi uygulamalar1 bilgi ve becerisi

Ekip caligmasi ve yonetimi becerisi

Finansal ve sayisal veri okuma ve

yorumlama bilgi ve becerisi

10. isletme  kaynak  planlama  yazilm
sistemlerini kullanma bilgi ve becerisi

11. ileri diizeyde satis teknikleri bilgi ve
becerisi

12. ileri diizeyde maliyetlendirme ve biitge
uygulamalari bilgi ve becerisi

13. is gelistirme bilgi ve becerisi

14. insan kaynaklar1 planlama ve personel

&
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15.

16.
17.

18.

19.

20.

yonetimi uygulamalar1 (mevzuat dahil)
bilgi ve becerisi

Kay1t tutma ve raporlama bilgi ve becerisi
Koordinasyon ve siire¢ yonetimi becerisi
Kriz yonetimi bilgi ve becerisi

Miisteriler, tiiketiciler ve calisanlar1 ikna
etme becerisi

Miizakere ve catisma yoOnetimi bilgi ve
becerisi Temel diizeyde pazarlama bilgi ve
becerisi

Performans dlgme ve degerlendirme bilgi
ve becerisi

Problem ¢6zme becerisi

Davranis Satlarim
(Uygulanabilirligi Oldugunda)

Icermektedir.

AN

o ®

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

Bilgi, tecriibe ve yetkisi dahilinde karar
vermek

Calisma ortaminda is disiplini saglamada
dogru, etkili tutum ve davraniglara sahip
olmak

Calisma zamanini is emrine uygun sekilde
etkili ve verimli kullanmak

Caligmalarinda planl ve organize olmak
Cevre korumaya kars1 duyarli olmak

Cevre, kalite ve ISG mevzuatinda yer alan
diizenlemeleri benimsemek

Di1s goriinlis ve kisisel bakimma 6zen
gostermek

Isyeri galisma prensiplerine uymak
Isyerinde dogru kisilerden, zamaninda ve
dogru bilgi almak ve aktarmak

Isyerine ait arag, gere¢ ve malzemelerin
kullanimina 6zen gdstermek

Kaynaklarm verimli kullanilmasina 6zen
gostermek

Meslegine iligkin konulara yonelik hayat
boyu 6grenmeyi gerceklestirmek

Meslegine iligkin  konularda astlarina
dogrudan ve etkili geri beslemede
bulunmak

Meslegine iliskin yeniliklere/yeni fikirlere
actk olmak ve astlarin1 yenilige tesvik
etmek

Meslek etigine uygun davranmak
Problemleri  eksiksiz  olarak ilgililere
aktarmak atis siireglerinde kalite odakli
calismak

Satis siireglerinde miisteri odakli olmak
Satig siireglerinde risklere kargi 6ngoriilii ve
hazirlikli olmak

Satig siireglerinin yonetiminde hizli ve
pratik davranmak
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PROGRAMI GELIiSTIREN KOMiSYON
EKICi BELGELENDIRME OLCME VE DEGERLENDIRME KOMIiSYONU(TICARET)
PROGRAMI DOGRULAYAN KOMIiSYON
EKiCi BELGELENDIRME OLCME VE DEGERLENDIRME KOMISYONU(TICARET)
SINAVI YAPACAK PERSONELIN NITELIKLERI:
Sinav degerlendiricisinin Slgiitleri, ilgili ulusal yeterliligin Degerlendirici Olgiitlerini kars1lar.
AMAC
Motorlu kara tagiti alim satim galigmalarinin egitim almis ve nitelik kazandirilmis kisiler tarafindan
yiiriitiilmesi ve ¢aligmalarda kalitenin artirilmasi igin;

» Adaylarin sahip olmasi gereken nitelikleri, bilgi, beceri ve yetkinlikleri tanimlamak,

» Adaylarin, gegerli ve glivenilir bir belge ile mesleki yeterliligini kanitlamasina olanak vermek,

» Egitim sistemine, sinav ve belgelendirme kuruluslarina referans ve kaynak olugturmaktir.
BELGE GECERLILIK SURESI
Belgenin gecerlilik siiresi bes (5) yildir.
BELGE YENIiLEMEDE UYGULANACAK OLCME- DEGERLENDIRME YONTEMI
Bes (5) yillik gecerlilik siiresinin sonunda belge sahibinin performansi agagida tanimlanan yontemlerden en
az biri kullanilarak degerlendirmeye tabi tutulur; a) 5 yil belge gecerlilik siiresi i¢inde yeterlilik belgesi
kapsaminda toplamda en az 2 yil ¢alistigina dair resmi kayit, b) Yeterlilik kapsaminda yer alan yeterlilik
birimleri i¢in tanimlanan Uygulama (performans) Smavi (P1) Degerlendirme sonucu olumlu olan adaylarin
belge gecerlilik siireleri 5 y1l daha uzatilir.
YETERLILIGIN YAPISI
Zorunlu Birimler
17UY0298-4/A1 Is Saghg ve Giivenligi, Cevre Koruma ve Kalite
17UY0299-5 /A2: Motorlu Kara Tasiti Alim Satim Islemleri
Secmeli Birimler
**Adayin mesleki yeterlilik belgesi alabilmesi i¢in zorunlu yeterlilik birimlerinin tamamindan basarili
olmasi gereklidir.
OLCME VE DEGERLENDIRME
Motorlu Kara Tasitlart Alim Satim Sorumlusu (Seviye 5) Mesleki Yeterlilik Belgesini elde etmek isteyen
adaylar birimlerde tanimlanan smavlara tabi tutulur. Adaylarin mesleki yeterlilik belgesini alabilmeleri i¢in
birimlerde tanimlanan sinavlardan basarili olmalari sarti vardir. Yeterlilik birimlerindeki teorik ve
performansa dayali sinavlar, her bir birim i¢in ayr ayr yapilabilecegi gibi birlikte de yapilabilir. Ancak her
birimin degerlendirmesi bagimsiz yapilmalidir. Yeterlilik birimlerinin gegerlilik siiresi, birimin basarildig:
tarihten itibaren 2 yildir. Yeterlilik birimlerinin birlestirilerek bir yeterliligin elde edilebilmesi icin tiim
birimlerin gegerliligini koruyor olmas1 gerekmektedir.
17UY0299-5 /A1 iS SAGLIGI VE GUVENLIGIi, CEVRE KORUMA VE KALITE
Teorik Smav Al birimine yonelik teorik sinav Ek Al-2’de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore
gerceklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az yirmi bes (25) soruluk 4 segenekli goktan segmeli ve her biri
esit puan degerinde yazili sinav (T1) uygulanmalidir. Coktan se¢meli sorularla diizenlenmis sinavda yanlis
cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Simavda adaylara her soru i¢in ortalama bir
buguk (1,5) dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin en az %70’ine dogru yanit veren aday basarili
sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile Olgiilmesi Ongériilen tim bilgi ifadelerini (Ek Al1-2)
Olgmelidir.
EK A1-2: Yeterlilik Biriminin Ol¢me ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi

BILGILER

BG.1 Is saglh1 ve giivenligi konusundaki kurallari listeler.

BG.2Yapilan ise uygun kisisel koruyucu donanimlar: siralar.

BG.3Calisma yerinin ve ekipmanin diizenli tutulmas1 konusundaki kurallar1 siralar.

BG .4 Is saghp ve giivenligi koruma ve miidahale araglarini siralar.
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BG.5 Is saglig1 ve giivenligi koruma ve miidahale araglarmin kullanim 6zelliklerini listeler.

BG.6 Yapilan ¢alismaya uygun uyari isaret ve levhalarini siralar.

BG.7 Gergeklestirdigi is ile ilgili tehlike ve riskleri listeler.

BG.8 Risk faktorlerinin azaltilmasina yonelik alinacak énlemleri listeler.

BG.9 Tehlike olusturabilecek durumlari siralar.

BG.10 Aninda giderilemeyecek tiirden tehlikeli durumlarla iletisime gegilmesi gereken ilgili kurumlar
eslestirir.

BG.11 Isyerinde yapilan isleme 6zel acil durum adimlarin listeler.

BG.12 Acil durumlarda cikis veya kacis adimlarini siralar.

BG.13 Gergeklestirilen igslemlerin cevresel etkilerini siralar.

BG.14 Daoniistiiriilebilen malzemeleri siralar.

BG.15 Doniistiiriilebilen malzemelerin ayirim ve siniflamasini listeler.

BG.16 Tehlikeli ve zararh atiklar: siralar.

BG.17 Tehlikeli ve zararli atiklarin, diger malzemelerden ayrigtirilmasi esaslarin listeler.

BG.18 Yanici ve parlayict malzemelerin giivenli depolama gerekliliklerini listeler.

BG.19 Isletme kaynaklarini tasarruflu ve verimli bir sekilde kullanimi esaslarimi listeler.

BG.20 Kullandig1 ekipman ve donanima iligkin koruyucu ve 6nleyici bakim iglemlerini siralar.

BG.21 Kalite sistemi gerekliliklerini listeler.

BG.22 Uygulamada izin verilen tolerans ve sapmalari siralar.

BG.23 Uygulama bazinda ¢aligmalarin kalite standartlarini tanimlar.

BG.24 Calisma sirasinda ortaya ¢ikabilecek hata ve sorunlari siralar.

17UY0299-5 /A2 MOTORLU KARA TASITI ALIM - SATIM iSLEMLER

Teorik Smmav A2 birimine yonelik teorik smmav Ek A2-2’de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore
gerceklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az on bes (15) soruluk 4 segenekli goktan se¢meli ve her biri esit
puan degerinde yazili smav (T1) uygulanmalidir. Coktan segmeli sorularla diizenlenmis sinavda yanlig
cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Simavda adaylara her soru i¢in ortalama bir
bucuk (1,5) dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin en az %70’ine dogru yanit veren aday basarili
sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile 6l¢iilmesi ongdriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek A2-2)
Olemelidir.

Performansa Dayali Sinav Adaym, (P1) performans sinavindan basar1 saglamasi i¢in kritik adimlarin
tamamindan basarili performans gostermek kosuluyla simnavin genelinden asgari % 80 basar1 gostermesi
gerekir. (P1) Performansa dayali sinavin siiresi, belirlenen kapsamda, gercek uygulama sartlarindaki siireye
karsihk gelmelidir. (P1) olarak belirlenen Beceri ve Yetkinlik Ifadelerinin (Ek A2-2) tamami (P1)
performansa dayali sinav ile dl¢iilmelidir.

EK A2-2: Yeterlilik Biriminin Ol¢me Ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi

BILGILER

BG.1 Motorlu kara tagitlarinin tamir ve oto kuafor islemlerini siralar.

BG.2 ikinci el motorlu kara tasiti satis1 icin sergilenen motorlu kara tasitinda bulundurulmas: gereken
tanitim kartinin asgari igerigini siralar.

BG.3 ikinci el motorlu kara tasit: satis1 icin yapilacak ilanlarda bulunmasi gereken asgari igerigi siralar.

BG.4 Motorlu kara tasitlarinin genel yapilarin agiklar.

BG.5 Motorlu kara tagitlarinin gii¢ tiretim ve iletim sistemlerinin genel yapilarini ve ¢aligma sekillerini
agiklar.

BG.6 Motorlu kara tagitlarinin aktif ve pasif giivenlik sistemlerinin genel yapilarint ve ¢aligma sekillerini
aciklar.

BG.7 Motorlu kara tasit1 hasar kaydi sorgulanmasi1 yontemlerini agiklar.

BG.8 ikinci el motorlu kara tasiti satis siirecinde, TSE hizmet yeterlilik belgesine sahip ekspertiz
firmalarindan ekspertiz raporu alinmasi zorunlu olan motorlu kara tasitlarinin kriterlerini agiklar.

BG.9 Motorlu kara tasit1 hak mahrumiyeti sorgulanmas1 yontemlerini agiklar.

BG.10 Miisteri iligkilerinde dikkat edilmesi gereken hususlari siralar.
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BG.11 Motorlu kara tasitlari icin deger belirlemede dikkat edilecek hususlari siralar.

BG.12 Ikinci el motorlu kara tagiti alim satimi mevzuatinda ara¢ bedelinin nakit 6denmesine iliskin
siirecleri agiklar.

BG.13 ikinci el motorlu kara tasit: satisinda kullanilan aracilik ve tasit teslim belgesinin unsurlarini siralar.

BG.14 ikinci el motorlu kara tasitlar1 igin getirilen garanti uygulamasimnin sartlarini tanimlar.

BG.15 Garanti kapsaminda iken arizalanan ikinci el otomobil ve arazi tasiti i¢in yapilmasi gerekenleri
siralar.

BECERI VE YETKINLIKLER

*BY.1Calisma alaminda alinmasi gereken ISG 6nlemlerini kontrol eder.

*BY.2ISG kontrolii sonucunda tespit ettigi aksaklig giderir.

BY.3Calisma alaninin hazirligini kontrol listesi kullanarak kontrol eder.

BY.4Bulunmasi gereken is ekipmaninin hazir olup olmadigini kontrol formu kullanarak kontrol eder.

BY.5isletmede satisa sunulan motorlu kara tasitinin i¢, dis ve motor kaputu i¢ boliimii temizligini kontrol
eder.

BY .6isletmede satisa sunulan motorlu kara tasitinin i¢, dis ve motor kaputu i¢ boliimii temizlik eksikliklerini
tespit eder.

*BY.7Satisa sunulan motorlu kara tasiti icin hazirlanan tamitim kartim1 kontrol eder.

*BY.8Satisa sunulan motorlu kara tasiti icin hazirlanan tanmitim kartindaki eksiklikleri tespit eder.

BY.9Kendisine sunulan motorlu kara tasiti bilgi formlarim degerlendirerek, isyeri politikasi
cercevesinde uygun tasiti/tasitlar: belirler

*BY.10Isletmeye satis icin getirilen aracin hasar kaydimin sorgulanmasi ve ekspertiz raporunun
diizenlenmesi talimatlarini verir.

*BY.11Motorlu kara tasitinin satisina engel bir durum olup olmadiginin sorgulanmasi icin talimat
verir.

BY.12Verdigi talimat sonuc¢larini degerlendirerek igyeri politikasi ¢cercevesinde dogru alim kararini verir.

*BY.13Motorlu kara tasiti icin piyasa rayic bedellerini kontrol ederek, motorlu kara tasitina isyeri
politikasi ¢ercevesinde alim fiyati belirler.

*BY.14Motorlu kara tasit1 icin 6deme talimatini noter satis aninda verir.

BY.15Alim yapilan kisinin fatura miikellefi olmadig1 kabul edilerek, alinan motorlu kara tasit1 i¢in, gerekli
mali belgenin diizenlenmesi talimatini verir.

*BY.16Alinan motorlu kara tasiti icin tespit edilen eksikliklerin giderilmesi talimatini verir.

*BY.17Alinan motorlu kara tasit1 icin hazirlanan ilanin ilgili mevzuata gore uygunlugunu kontrol eder.

BY.18Alinan motorlu kara tasit1 i¢in hazirlanan ilanla ilgili eksiklikleri tespit eder.

*BY.19Aracilik islemi icin gelen motorlu kara tasitimin boya ve degisen parc¢a durum tespitini dogru
olarak yapar.

*BY.20Aracilik islemi icin gelen motorlu kara tasiti icin tasit teslim belgesi hazirlanmasi talimatim
verir.

BY.21Kendisine teslim edilen miisteri ihtiya¢ tespit formlar1 ve portfoydeki motorlu kara tasitlarini
inceleyerek hatali eslestirmeyi diizeltir.

*BY.22Motorlu kara tasiti icin piyasa rayic bedellerini kontrol ederek, motorlu kara tasitina isyeri
politikasi ¢cercevesinde satis fiyati belirler.

BY.23Satigta bulunan motorlu kara tasitlarindan biri i¢in danigsman tarafindan miisteriye verilen bilginin
kontroliinii yaparak hatayi diizeltir.

*BY.24Satis1 gerceklesecek motorlu kara tasitlari icin noter satisindan once TSE hizmet yeterlilik
belgesine sahip ekspertiz firmasindan ekspertiz raporu alinmasi talimatim verir.

*BY.25 Kendisine verilen senaryoda belirlenmis 6deme yontemine iliskin tahsilat kayitlarim1 kontrol
ederek hatalarin diizeltilmesini saglar.

BY.26Kendisine verilen igyeri talimatlarina uygun olarak noter satigi tamamlanan motorlu kara tasitini
miisteriye teslim eder.
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(*) Performans sinavinda basarilmasi zorunlu kritik adimlar.
EKiCi BELGELENDIRME MOTORLU KARA TASITLARI ALIM SATIM SORUMLUSU
(SEVIYE 5) UCRETLENDIRME:

Smav Tiirii Ucreti Birim Ucreti
17UY0299-5/A1 1s Saghg ve Giivenligi, Cevre ve Tl ‘ 500 | 500
Kalite
17UY0299-5/A2 Motorlu Kara Tagit1 Alim Satim Tl ‘ 500 ‘ 3050
Islemleri
Pl ‘ 2550

BELGELENDIRME BASVURUSU
> Belgelendirilmek iizere EKICI BELGELENDIRME’ye basvuran basvuru sahipleri belgelendirme
programlarmin sartlarin1 ve {icretlerini Belgelendirme Rehberleri ile 6grenebilirler. Ayrica bagvuru
sahipleri sozlesme kural ve sartlarin1  Belge Kullanim Sozlesmesi ile Ogrenebilirler. Aday
Taahhiitnamesini, Belge EKICI BELGELENDIRME’ nin yetkilendirilmis oldugu ulusal
yeterliliklerden sinav ve belgelendirme basvurusu yapmak isteyen adaylar, Bagvuru Formlarim
doldurarak online basvuru boliimiinden basvuru yapabilirler. Adaylar, EKICI BELGELENDIRME
Ofisine gelerek de basvuru yapabilirler.
EKICi BELGELENDIRME, Basvurunun gegcerli olabilmesi icin asagidaki belgelerin iletilmesini basvurunun
On sart1 olarak kabul etmektedir.
Bagvuru icin gerekli olan belgeler;
» Aday Tarafindan Doldurulmus Bagvuru Formu
» Niifus cilizdan1 fotokopisi- Ehliyet
> Smav Ucretinin Odendigine Dair Dekont(Smav iicreti EKICI BELGELENDIRME nin banka
hesabina ad-soyad-T.C ve meslek bilgileri verilerek yatirilir.)
> llgili Ulusal Yeterlilik I¢in Varsa On Sartin Karsilandigina Dair Belge
Bu belgelerden herhangi birinin eksik olmasi durumunda EKiCI BELGELENDIRME aday/larin belgelerini
tamamlayana kadar bagvurularini dikkate almayacaktir.
SINAV YERI:
Smavinin yapilacagi yer basvuru sahibi tarafindan saglanacaktir. Miimkiin olmayan durumlarda EKICI
BELGELENDIRME nin 6nerecegi yerde yapilacaktir. Smav sirasinda kullanilacak ekipman ve araglar
basvuru sahibi tarafindan saglanacaktir. Miimkiin olmayan durumlarda EKiCi BELGELENDIRME’nin
onerecegi yerdeki ekipman ve diger aletler kullanilacaktir. Smav sirasinda is emniyeti, sicaklik, giiriiltii,
aydinlatma yeterliligi ve adaylarin birbirini etkilemeyecegi sekilde giivenli bir simav ortami bagvuru sahibi
tarafindan saglanacaktir. Kontrollii sartlar saglanmadik¢a simava baglanmayacaktir.
SINAV VE BELGE KURALLARI
» Sinav esnasinda izin almadan sinav alani disma ¢ikmak, smav alanini terk etmek, cep telefonu
kullanmak, tiitiin ve tiitiin iiriinleri tiiketmek, yiyecek ve igecek getirmek, diger adaylarla konusmak,
sinav alanina delici, kesici ve yaralayici aletler ile atesli silahlarin getirmek, kopya ¢ekmek veya
kopyaya tesebbiis etmek yasaktir. Kopya ¢ekmeniz veya tesebbiis etmeniz halinde kimlik bilgileriniz
tutanak altina alinarak simaviniz basarisiz sayilacaktir.
> Is saghg ve giivenligi kurallarina uymaniz gerekmektedir. Is saglhgi ve giivenligi kurallarm ihlal
etmeniz ve bu nedenle kendinizi veya sinav alaninda bulunan diger kisileri tehlikeye diigiirmeniz
durumunda smaviniz durdurulur ve smavdan basarisiz sayilirsiniz.
» Sinav esnasinda ilk yarim saat ve son yarim saat mola verilmemektedir. Zaruri ihtiyaglar diginda
mola verilmemektedir. Mola talebiniz olmasi halinde smav alanindan izin alarak ayrilmaniz


http://www.turkuazbelge.com.tr/b-sinav-ve-belge-kurallari/
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gerekmektedir. Kullanmis oldugunuz molalar sinav siirenize eklenmeyecektir. Ancak kurum olarak
bizden kaynakli verilen molalar sinav siirenize eklenecektir.

» Her tiirlii itiraz ve sikayetlerinizi Belgelendirme Miidiiriine veya Kalite Yonetim Temsilcisine yazili
olarak iletebilirsiniz.

> [ltiraz veya sikayette bulunmadan Once veya sonra performans sinav degerlendirmelerinizin
fotokopisini EKICI BELGELENDIRME ye belgelendirme miidiirii esliginde gorebilirsiniz. itiraz ve
sikayetinizi buna gore yapabilir veya geri ¢ekebilirsiniz.
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